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Termo de Referéncia n2 03/2022
Associac¢do Rede ILPF

Servigo técnico especializado para Assistente Geral no Projeto Sustainable Agricultural
Development in the State of Maranhao, Brazil
Servigos Técnicos Especializados, na modalidade de produto

Brasilia, 18 de janeiro de 2022

Objeto

Contratacdo de servico técnico especializado de Assistente Geral, nas areas ligadas as
atividades do Projeto Sustainable Agricultural Development in the State of Maranhdo, Brazil. Para
cumprimento com seguranca e confiabilidade dos objetivos do Projeto se faz necessaria a
contratagdo de profissional especializado em geréncia de projetos de cooperagao.

A Associagao Rede ILPF

A Associacdo Rede ILPF é formada e co-financiada pelas empresas Bradesco, Ceptis,
Cocamar, John Deere, Soesp, Syngenta e pela Embrapa. Foi iniciada em 2012 e tem o objetivo de
acelerar uma ampla adog¢do das tecnologias de integracdo lavoura-pecuaria-floresta (ILPF) por
produtores rurais como parte de um esforco visando a intensificacdo sustentavel da agricultura
brasileira

A Rede ILPF atualmente apoia uma rede com 16 Unidades de Referéncia Tecnoldgica (URT)
e 12 Unidades de Referéncia Tecnoldgica e de Pesquisa (URTP), distribuidas entre os biomas
brasileiros e envolvendo a participacado de 22 Unidades de Pesquisa da Embrapa.

Em 2018 a Rede ILPF se transformou em uma associacdo. A nova estrutura juridica visa
ampliar a atuacdo do grupo e facilitar a entrada de novas empresas interessadas no projeto. A
expectativa é que além do recurso destinado pelas empresas participantes, possa ser feita captagao
em fundos internacionais.

Nesta nova fase, a Rede ILPF continuara o trabalho de transferéncia de tecnologia,
capacitacdo de assisténcia técnica e de comunicacdo que ja vem sendo feito, buscando
aperfeicoa-lo. Além disso, terd foco na internacionalizagdo, na agregacdo de valor por meio da
certificacdo e na inovagao.

Descri¢cao resumida do projeto

O Projeto Sustainable Agricultural Development in the State of Maranhdo, Brazil sera
realizado no ambito do Projeto Cadeias Sustentaveis, iniciativa que faz parte de um programa global
da Deutsche Gesellschaft fur Internationale Zusammenarbeit (GIZ) Gmbh e que no Brasil atua em
cooperagao com o Governo do Maranhao

A Rede ILPF é a instituicao responsavel pela coordenacgao técnica do Projeto. O objetivo geral
do projeto é promover o desenvolvimento da agricultura sustentavel no estado do Maranhdo, com
foco na cadeia produtiva do babacu, produto da sociobiodiversidade; e na cadeia da soja,
commodity de grande importancia para o agronegdcio brasileiro. O projeto serd executado em duas
vertentes, a saber:
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Desenvolvimento sustentdvel da cadeia do babagu:

Desenvolver, validar e comercializar novos produtos alimenticios de babagu (grdos ralados
do tipo "coco ralado", farinha de caroco, alimentos do tipo leite condensado, bebidas
semelhantes ao café de babagu, broca do coco minimamente processada, cabras
alimentadas com dietas contendo subproduto do babacgu), por meio de boas praticas de
fabricagdo, em condi¢Ges estruturais adequadas ao agronegdcio familiar;

Desenvolver, validar e comissionar novos processos de producdo (bebidas do tipo café
babacu) e preservacdo de alimentos (broca do coco minimamente processada), por meio de
boas praticas de fabrica¢cdo, em condicGes estruturais adequadas ao agronegadcio familiar;

Ministrar treinamentos na fabricacdo de biscoitos e sorvetes a base de babacu;

Realizar treinamentos sobre boas praticas de processamento do 6leo de babagu para
consumo humano;

Trocar conhecimento entre quebradeiras de coco para a fabricagdo de novos produtos e
processos alimenticios de babacu.

Realizar treinamentos sobre boas praticas ergondmicas para melhor salde e seguranga
ocupacional;

Realizar treinamento sobre o aproveitamento de residuo de carogo de babagu (“torta”) para
racdo animal;

Validar e colocar no mercado a carne de cabra acabada com rag¢bes contendo torta de
babacu

Realizar treinamentos sobre praticas sustentaveis da ILPF;

Realizar treinamento sobre praticas sustentdveis de alimenta¢do, salde e manejo
reprodutivo aplicaveis aos sistemas integrados de producdo para cabras em dareas onde
ocorre babacgu (cabras alimentadas com dietas contendo subproduto de babacu).

Promocgdo da sustentabilidade na cadeia produtiva da soja:

®

ILPF

Promover a¢Oes de transferéncia de tecnologia em ILPF e outros sistemas de baixa emissao
de carbono para o produtor rural;

Promover a disseminacdo do conhecimento técnico-cientifico da agricultura de baixo
carbono por meio de cursos de educagao a distancia (EAD);

Estimular a adoc¢do de sistemas agricolas de baixo carbono, valorizando a cadeia da soja
sustentavel;

Certificar propriedades rurais para o desenvolvimento sustentavel usando a plataforma
TrustScore®;

Promover a¢bes de comunicagdo sobre sistemas agricolas de baixo carbono para diferentes
publicos;

Validar o potencial de um mecanismo financeiro que beneficie os produtores rurais do
Maranhao.
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Justificativa

Para o cumprimento com seguranca e confiabilidade dos objetivos do projeto, faz-se
necessaria a contratacdo de servicos técnicos especializados para contribuir com as atividades
administrativas e financeiras previstas a serem executadas no ambito do projeto, com objetivo de
assegurar a qualidade da prestacdo de servicos e das orientagdes necessarias para o
desenvolvimento sustentdvel da cadeia do babagu e promogao da produgdo de soja sustentavel e da
implantacdo de tecnologias de baixa emissdo de carbono.

Identificacao
a. Objetivo geral

Contratacdo de servigos técnicos especializados de Assistente Geral, sendo responsavel por
realizar atividades rotineiras de apoio a coordenacdo e direcdo, controle administrativo e financeiro
para assegurar o cumprimento, a execug¢do de atividades e a consecu¢do das metas e objetivos do
projeto, prestando suporte a coordenagdo do projeto..

b. Objetivos especificos

e Suporte administrativo e operacional as atividades técnicas, administrativas, logisticas e
institucionais do projeto;

® Apoio a viabilizacdo de contratacGes, aquisicdes de equipamentos e insumos necessarios para
a realizacdo das atividades dos Projetos;

® Apoio a elaboracdo da prestacdo de contas e de todos os documentos administrativos,
financeiros e demais que se fizerem necessarios;

e Atendimento a todas as necessidades operacionais, administrativo-financeiras do projeto, de
acordo com orientacdes da supervisao do projeto;

e Acompanhamento das atividades operacionais proporcionando seguranca sobre os produtos
entregues;

e Organizagdo, participacdo e acompanhamento de reuniGes de alinhamento do projeto e
equipe da Rede ILPF quando se fizerem necessarias.

Produtos

Relatério de acompanhamento a ser apresentado mensalmente ao longo dos até 15 (quinze)
meses da contratacdo, contendo: descricdo das atividades, resultados alcancados e planejamento
das proximas agdes. Os produtos serdao avaliados pela Coordenagdo Geral do projeto, apds sua
entrega formal, e tera um prazo de 10 (dez) dias Uteis para a avaliacdo, contando da data do
recebimento.

Condi¢ao de Pagamento
O valor total do servigo, incluindo todos os impostos, taxas e as despesas referentes a

execucao das atividades, serdo apresentados em etapa posterior.
A Instituicdo sera remunerada mediante apresentacdo dos produtos, apds parecer favoravel
da Associagao Rede ILPF.
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-arcelas serao pagas conforme quadro a seguir:

Produto 1: Relatério de acompanhamento mensal,

referente aos 15 (quinze) meses, contendo: descri¢do 12 a0 152 més
das atividades realizadas, resultados alcancados e 6,25 % apos a assinatura
planejamento das préximas agdes. Mensal do contrato
Total 100% até 15 meses

Responsabilidades

®

ILPF

Mapear, juntamente com os parceiros do projeto e sob a orientacdo da Coordenacdo Geral, as
fontes de informacgdes relevantes, planejando e tragando estratégias para a execugdo de suas
atividades;

Agir, em relagdo a qualquer assunto referente a esse servigo, como fiel da Rede ILPF, e
resguardar os legitimos interesses deste em quaisquer contatos com terceiros;

Manter canais de comunica¢do com a Rede ILPF, com vistas a viabilizar uma perfeita execugdo
dos servigos contratados, dando preferéncia ao meio de comunicagao eletrénico (e-mail),
podendo, entretanto, se utilizar de outros meios desde que adequados aos objetivos
contratados;

Propor alteracGes/adequacdes e correcdes para o material elaborado no dmbito de sua
atuacdo, com vistas a aperfeicoa-los, levando em consideracdo as limitacdes metodoldgicas,
temporais e financeiras para os respectivos ajustes;

Tomar conhecimento e respeitar as regras da Rede ILPF relativas aos procedimentos
administrativos e financeiros cabiveis para a plena execugao dos Projetos;

Informar a Coordenacdo Geral do projeto quaisquer problemas que possam acontecer
administrativa ou financeiramente quando o mesmo ndo consiga resolver;

Participar de reunides, de acordo com as demandas dos Projetos, com a Coordenacdo Geral do
projeto e com a Diretoria Executiva da Rede ILPF para apresentac¢do das atividades
desenvolvidas e ac¢bes previstas;

Responsabilizar-se pelo conteldo final dos servigos e sua qualidade técnica;

Responder por todas as atribuicées que estejam definidas como sendo de sua obrigacdo, nos
prazos e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no contrato;

Entregar os produtos tempestivamente para andlise e realizar quaisquer ajustes solicitados
pelo Coordenador Geral do projeto.

Associadas Rede ILPF

€ bradesco °c§ptls @cocamar @ jomwoe=me (D SOESP syngﬁnta En‘@m




\(

redellLPF

Perfil a ser contratado

A prestacdo de servicos deverd ser realizada por profissional com formagdo superior em
administracdo ou dreas correlatas. Ter experiéncia em projetos de cooperagdo técnica para o
desenvolvimento e trabalho com equipes multidisciplinares. Ter disponibilidade para execugao das
atividades, boa organizacao e facilidade de didlogos interpessoais. Além disso, o profissional devera
possuir:

e Experiéncia profissional de no minimo 1 (ano) anos atuando em projetos;
® Possuir dominio do Pacote Office;
e Possuir dominio da lingua inglesa;

e Cursos de pds-graduacdo em administracdo e/ou areas correlatas n3o serdo exigidos, mas
poderdo ser considerados como diferenciais do(a) candidato(a).

Prazo de execugao

O periodo de vigéncia do contrato serd de 15 (quinze) meses a partir da assinatura do
contrato. Ndo serdo permitidos atrasos injustificados que prejudiquem o cronograma de realizacao
dos produtos.

Forma de Pagamento

O profissional indicado, por meio da instituicdo contratada, deverd apresentar os referidos
documentos fiscais validos, apds a devida aprovagdo de cada produto pela diretoria da Rede (ou
profissional designado). A Rede ILPF fard a referida transferéncia em conta anteriormente
designada ou outra forma de pagamento, retendo, conforme o caso, todos os impostos, taxas e
encargos devidos nos termos da lei brasileira, de acordo com o previsto neste termo de referéncia e
o respectivo contrato. No caso de execucdo direta da atividade, a Rede ILPF transferird os recursos
previstos para cada produto, devidamente aprovado mediante apresentacao de fatura e recibo.

Outras informagodes
Sera disponibilizado apoio técnico-metodolégico da Rede ILPF e seus parceiros para
organizacdo das diversas a¢des executivas.

Para realizacdo das viagens serdo disponibilizadas passagens aéreas e terrestres, além de
cobertura de gastos com hospedagem, alimentacdo e transporte, mediante prévia aprovacado
formal.

Todo o material gerado, incluindo apresentacGes, videos e impressos, devera seguir as
orientagGes do Manual de Identidade Visual da Rede ILPF.

Todo o conteldo gerado é de propriedade da Rede ILPF e todo uso de qualquer material
gerado, deve ser devidamente autorizado pela diretoria da Rede ILPF, por escrito, com as devidas
marcas e mengdo a Rede (em conformidade com o Manual de Identidade Visual). Ndo sera aceito o
uso de qualquer conteudo gerado, sem a autorizacdo da coordenacdo.

O profissional podera realizar os servicos de maneira remota e na ocasido da entrega dos
relatérios mensais, sera realizada reunidao de acompanhamento.
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Todas as manifestacGes realizadas pelo profissional fora do ambito da Rede ILPF, ndo
refletirdo a opinido da mesma e, conforme o conteudo, podem ser passiveis de rescisdo contratual
unilateral.

Avaliagao da Proposta

Serd escolhida a proposta que melhor atenda as necessidades da Rede, de acordo com o
processo de contratacdo definido, o qual dara preferéncia a pessoas juridicas e os termos de
selecdo. Os valores a serem praticados para fins de remuneracdao do profissional selecionado
devem ser propostos no formato descrito neste Termo de Referéncia por meio de pessoa juridica a
ser contratada a qual se responsabilizara pela execucao.

Os CVs devem ser enviados aos e-mails: isabelferreira@redeilpf.org.br e/ou
contato@redeilpf.org.br. Para facilitar o processo pedimos que seja colocado o assunto: Assistente
Geral - nome do candidato(a).

Condig¢oes de Participacao

Poderdo participar instituicGes legalmente constituidas que atendam: (a) a todas as
condicGes deste Termo de Referéncia; e (b) tenham qualificacdo e experiéncia compativel com o
objeto deste Processo Seletivo.

Sera vedada a participacgdo de instituicGes:

e Declaradas inidéneas por ato do Poder Publico ou em lista de restri¢cdes do financiador e/ou
do executor;
e Sob faléncia, concordata, insolvéncia civil ou recuperacgdes judiciais e extrajudiciais.

Critérios de Selecdo / Avaliacio

Sera desconsiderada a candidatura enviada em desconformidade com o previsto no
presente Documento.

Classificagdo (CV e Entrevista)
Os curriculos serdo analisados em duas etapas, segundo os critérios a seguir:

e 12 Etapa (Eliminatédria/Ndo Pontuavel): Atendimento das qualificacdes minimas. Tem
carater eliminatdrio, ou seja, caso o(a) candidato(a) que ndo preencher as qualificacbes
minimas demandadas, sera eliminado do certame.

e 22 FEtapa (Classificatéria/Pontuavel): Com base nas informacgdes sobre a formacgdo
académica e experiéncias profissionais fornecidas pelo(a) candidato(a).
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Analise Curricular e Entrevista

A Comissdo de Avaliagdo sera composta por até 3 (trés) avaliadores, que atribuirdo
notas individuais aos candidatos. A nota final serd a média das notas individuais atribuidas pelos
avaliadores.

As pontuagoes individuais serdo atribuidas de acordo com as informagdes do candidato,
apresentadas no Curriculum Vitae — CV, e com seu desempenho na entrevista. Para tanto, é
importante que o candidato indique claramente, em seu CV, as experiéncias profissionais
requeridas, tanto na parte obrigatdria, como na parte pontuavel, de forma que a Comissdo de
Avaliagdo possa realizar a andlise adequada.

Disposicdes Gerais

Este Processo Seletivo podera ser anulado pela contratante, a qualquer tempo, em
todo ou em parte, sendo todos os participantes informados por e-mail.

Supervisao dos Servigos
Coordenador(a) Geral do projeto
Isabel Ferreira — Diretora Executiva da Associacdo Rede ILPF

P

Isabel Ferreira

Diretora Executiva
Associacao Rede ILPF
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